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Содержание учебно-воспитательного процесса.

Организация учебного процесса.

	№
	Формы работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Рекламная информация по телевидению и в местной печати о работе детских объединений «Дом школьников».
	До 15 сентября
	Никифорова Е.А.,

Савина Н.В.

	2.
	Рекламная компания. Распространение рекламных объявлений в школах города. Посещение родительских собраний в общеобразовательных учреждениях
	С 1 по 15 сентября
	Савина Н.В.,

Педагоги доп. образования

	3.
	Презентация объединений Дома школьников. Выступление в школах на общешкольных родительских собраниях.

День открытых дверей в учреждении.
	15 сентября
	Савина Н.В., Александрова Е.В., педагоги доп.образования

	4.
	Организация экскурсий в ДШ с участием учащихся школ и воспитанников детских садов.
	В течение сентября
	Педагоги доп. образования

	5.
	Заключение договоров о сотрудничестве МАОУ ДО «Дом школьников» с общеобразовательными учреждениями
	сентябрь
	Никифорова Е.А.,

директора школ

	6.
	Работа в АИС «Электронное образование» (электронное зачисление детей, размещение фотографий
	до 15 сентября
	Савина Н.В.-методист по электронному образованию

	7.
	Подготовка документации по организации работы детских объединений:

- составление списков воспитанников:

- составление банка данных, изучение контингента детских коллективов;

- составление календарно-тематического плана работы;

- составление рабочей программы педагога
	Для основных педагогов до 1 сентября

Для педагогов совместителей до 1 октября


	Савина Н.В.

Педагоги доп. образования

	8.
	Организация работы с классными руководителями по привлечению к занятиям в дополнительном образовании детей из неблагополучных семей и детей девиантного поведения
	сентябрь
	Педагоги дополнительного образования, кл.руководители

	9.
	Проведение в детских объединениях родительских собраний. Права, обязанности и ответственность участников образовательного процесса.
	В течение сентября
	Никифорова Е.А., Савина Н.В.

Педагоги доп. образования

	10.
	Составление расписания занятий в детских объединениях
	До 15 сентября
	Савина Н.В.

	11.
	Организация работы объединения  Школа будущего первоклассника  «Росиночка»
	С 15 сентября
	Саитова А.Р.

Абаева Е.А.

Шарапова Л.М.

Насрыева И.Н.

	12.
	Беседы с воспитанниками

-о правилах поведения в «Дом школьников»,

- проведение инструктажа по ТБ, - соблюдение  правил дорожного движения,

- о запрещении курения на территории учреждения:

- как себя вести во время чрезвычайных ситуаций.
	Постоянно
	Педагоги дополнительного образования

	13.
	Прохождение тарификации. Распределение учебных часов педагогам дополнительного образования.
	До 10 сентября
	Никифорова Е.А., Савина Н.В.

	14.
	Составление и утверждение графика прохождения аттестации педагогических работников в 2016 – 2017 учебном году
	сентябрь
	Савина Н.В.

	15.
	Работа с родителями по организации совместных мероприятий, конкурсов, соревнований, творческих выставок,
	В течении года
	Савина Н.В., Александрова Е.В., 

Гизатуллина К.К.

	16.
	Организация работы по взаимодействию с общеобразовательными учреждениями, организациями города
	В течении  года
	Никифорова Е.А., Савина Н.В.


Пояснительная записка к учебному  плану

Учебный план по дополнительному образованию разработан на основе учета интересов учащихся и с учетом профессионального потенциала педагогического коллектива. Целью дополнительного образования детей являются выявление и развитие творческих способностей каждого ребенка, формирование духовно-богатой, свободной, физически здоровой, творчески мыслящей личности. Эта цель реализуется  на основе введения в процесс дополнительного образования программ, имеющих  спортивно-техническую,                                       культурологическую,  физкультурно-спортивную,  художественно-эстетическую,             социально-педагогическую,   военно-патриотическую, эколого-биологическую, туристско-краеведческую направленности.

МАОУ ДО «Дом школьников» осуществляет обучение детей и подростков в возрасте с 2-х лет и до окончания 11 класса.

Внеурочная деятельность  обучающихся и воспитанников «Дом школьников» способствует развитию интереса к различным отраслям знаний, культуре и искусству, физкультуре и,  спорту, трудовой деятельности.

Занятия проводятся в строгом соответствии с требованиями СанПиН2.4.4.1251-03, СанПиН 2.4.1.1249-03, СанПиН 2.4.2.1178-02, СанПиН 2.1.2.1188-03, в обязательном порядке включаются здоровьесберегающие  технологии (физкультминутки, перемены, динамические паузы).

Продолжительность учебного года составляет:

- для основных педагогов дополнительного образования – 9 месяцев (с сентября по май)  - 144 часа;

- для педагогов совместителей экологической и краеведческой направленности-8 месяцев (с октября по май (включительно)) – 128 часов;

- для педагогов дополнительного образования краеведческого и туристического  профиля – 8 месяцев (с октября по май) – 128 часов.

Расписание занятий объединений составляется по представлению педагогов администрации учреждения.

Между занятиями в общеобразовательном учреждении и посещением   объединений дополнительного образования детей должен быть перерыв для отдыха не менее часа.

Начало занятий в учреждении должно быть не ранее 08.00 часов, а их   окончание – не позднее 20.00 ч. Занятия детей в учреждении могут проводиться в любой день недели, включая субботу, воскресенье и каникулы.

Продолжительность занятий от 30 до 45 минут с обязательным 10-минутным перерывом  между ними, для отдыха детей и проветривания помещения.  Занятия в кружках туристического направления - 2 по 45мин., а если занятия проводятся  на местности – до 4-х часов

В 2019-2020 учебном году предполагается организация деятельности творческих объединений, секций, клубов в общеобразовательных учреждениях  за счет часов дополнительного образования

Учебный план дополнительного образования детей

Художественно-эстетическое направление

	Название детского объединения
	Руководитель 
	Год обучения
	Возраст
	трудоемкость
	Объем по годам
	Кол-во групп
	Кол-во детей
	Место проведения
	Форма проведения промежуточной и итоговой аттестации

	 «Умелые ручки»
	Насрыева И.Н.
	1-ый
	7-14 лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	Выставка творческих работ

	Арт-малыш 
гр. «Радуга»
	
	2-ой
	3-5лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	

	Арт-малыш 
гр. «Солнечные

зайчики»
	
	1-ый
	3-5лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	

	Театральный «Большая перемена»
	Саитова А.Р.
	1-ый
	11-17 лет 
	4
	144
	1
	15
	ДШ

	Отчетный
спектакль

	
	
	2-ой
	9-11 лет
	4
	144
	1
	15
	
	

	«Художественное слово»
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1-ый
	9-17 лет
	2
	72
	1
	7
	
	

	«Импульс-1»
	Шарапова Л.М.
	1-ый
	6-16 лет


	4
	144
	1
	15
	ДШ

	Концерт
конкурсы

	«Импульс- 2»
	
	1-ый
	
	4
	144
	1
	15
	
	

	«Импульс-3
	
	1-ый
	
	4
	144
	1
	15
	
	

	«Волшебный клубочек 1»
	Трафимова Л.А
	2-ой
	12-14 лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	Выставка творческих работ, рисунков, конкурсы


	«Чудо сундучок-1»»
	
	2-ой
	12-14 лет
	4
	144
	1
	15
	СОШ№7
	

	« Чудо сундучок -2»
	
	1-ый
	12-14 лет
	4
	144
	1
	15
	СОШ№7
	

	«Маленький гений 1»
	
	1-ый
	2-5 лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	

	«Маленький гений 2»
	
	1-ый
	2-5 лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	

	«Школа швейного мастерства»
	Файзуллина Р.Н.
	1-ый

	10-14 лет

	4

	144
	1

	30

	ДШ


	Пошив изделий,
отчетный

концерт



	
	
	2-ой
	11-14 лет
	4
	144
	1
	
	
	

	Театр моды «Мастерица»
	
	1-ый
	12-14 лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	Конкурсы 

	«Веселая палитра 1»
	Королькова М.И.
	2-ой
	7-12 лет
	4
	144
	1
	15
	СОШ № 7 
	Конкурсы

выставки

	«Веселая палитра 2»
	
	2-ой
	7-12 лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	

	«Веселая палитра 3»
	
	2-ой
	7-12 лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	

	«Страна чудес»
	
	1-ый
	7-12 лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	

	Арт-малыш 1
	
	1-ый
	5-7 лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	Конкурсы выставки 

	Арт-малыш 2
	
	1-ый
	5-7 лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ
	

	«Домисолька»

	Ахметзянова Э.К.
	1-ый
	10-13 лет

	4
	144
	1
	15
	ДШ
	Конкурсы

	«Волшебная мастерская»
	Фаррахутди-
нова Э.Р.
	1-ый
	8-15 лет
	4
	144
	1
	15
	Н.Чутинская СОШ
	Конкурсы выставки

	«Гитара»
	Гайфуллин Р.Р.
	1-ый
	12-16 лет
	4
	128
	1
	15
	ДШ
	Отчетный концерт

	Техническое направление

	«Робототехника»
	Гильмутдинова Л.И.
	1-ый
	7-11 лет
	4
	128
	1
	15
	СОШ №3
	Соревнования 

	Картинг «Пегас»
	Арсланов А.А.
	2-ой

	6-17 лет

	4
	128
	1
	15
	ДШ
	Соревнования

	Физкультурно-спортивное направление



	Шахматный клуб «Каисса»
	Коротаев Н.Н.
	1-ый

	7-9 лет 

	4

	144
	1

	15

	ДШ 
	Соревнования,
Зачетные турниры

	
	
	2-ой 
	9-12 лет
	4
	144
	1
	15
	ДШ 
	

	
	
	1-ый
	8-10 лет
	4
	144
	1
	15
	СОШ №1
	

	
	
	3-ий
	8-10 лет
	4
	144
	1
	15
	СОШ №1
	

	
	
	1-ый
	8-10 лет
	4
	144
	1
	15
	СОШ №7
	

	
	
	2-ой
	8-10 лет
	4
	144
	1
	15
	СОШ №7
	

	
	
	5-ый
	9-12 лет
	4
	144
	1
	15
	СОШ №7
	

	Социально – педагогическое направление



	Школа будущего первоклассника «Росиночка»
Комплексная программа
	Саитова А.Р.
	1-ый


	6 лет


	20

	80
64

32

80
	5гр.
	70
	ДШ

	Открытые уроки



	
	Насрыева И.Н.
	
	
	12
	
	3
	45
	
	

	
	Шарапова Л.М.
	
	
	4
	
	1
	15
	
	

	
	Абаева Е.А.
	
	
	20
	
	5
	70
	
	

	«Дорожная азбука»
	Игнатьева Р.И.
	2-ой
	7-14 лет
	4
	128
	1
	15
	СОШ №5
	Итоговое мероприятие

	«Лидер»
	Елисеева Е.М.
	1-ый
	11-15 лет
	2
	64
	1
	15
	СОШ №5
	Проведение мероприятий, акций

	Туристско- краеведческое направление

	«Азимут»
	Новичков П.Н.
	1-ый
	15-17 лет
	4
	128
	1
	15
	СОШ №6
	Зачет, соревнования

	
	
	1-ый
	
	4
	128
	1
	15


	
	

	«Горизонт»
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	«Эксперты»
	Калимуллина Г.Ф
	1-ый
	12-16 лет
	2
	64
	1
	15
	СОШ №1
	Зачет, соревнования

	«Юный турист» 
	Давлетшина Г.Н.
	1-ый
	11-15 лет
	4
	128
	1
	15
	Гимназия №4
	Зачет, соревнования

	«Мы туристы»
	Федотова Э.С.
	1-ый
	12-15 лет
	2
	64
	1
	15
	СОШ №5
	Зачет, соревнования

	«Рассвет»
	Старикова Л.Р.
	2-ой
	10-17 лет
	4
	128
	1
	15
	Александровская СОШ
	Зачет, соревнования

	ИТОГО:
	
	
	
	232 часа
	58
групп
	865
уч-ся
	
	


Программное обеспечение учебно – воспитательного процесса

	N 
п/п
	наименование предмета,    дисциплины (модуля) в    соответствии с учебным планом
	Автор, название, место издания, издательство,  год издания   учебной и    учебно-методической  литературы

	1
	2
	3

	2.
	Шахматный клуб «Каисса»
	Богданович Г. «Программа подготовки шахматистов-разрядников», Москва, 2005 г.

Сухин И. «Для самых маленьких», Москва, 2001 г.;                             

  арам Э. «Что должен знать каждый о миттельшпи – ле», Москва, «Физкультура и спорт», 1995 г.; Божарский В.А. «Шахматный учебник», Москва, «Физкультура и спорт», 1990 г.

	3.
	Шахматы для дошкольников


	

	4.
	Школа будущего первоклассника «Росиночка»
	Шаехова Р.К. Методические рекомендации к «Программе предшкольного образования» - Казань: РИЦ «Школа», 2007.

	5.
	«Веселая политра»


	Силаева К. «Соленое тесто», Москва, ЭКСМО, 2004 г. 

Максимова М., Кузьмина М.Н. «Лоскутная мозаика», Москва, ЭКСМО, 2006 г.;

Куляр Д. «Лоскутное шитье», Москва, «Мир книги», 2006 г.

Кочеткова Н.В. Мастерим игрушки сами: образовательная программа и конспекты занятий –Волгоград: Учитель 2010.

Гомозова Ю.Б. Калейдоскоп чудесных ремесел.М..2005

Шпикалова Т.Я. Методическое пособие к учебнику «Изобразительное искусство»-М.:Просвещение, 2002.

	6.
	«АРТ- малыш»
	Авторская образовательная программа по изобразительному искусству «Арт-малыш», авторы: Ваганова Н.В., Рюхова Р.Д.                              Шайдурова Н.В. «Методика обучения и рисования детей дошкольного возраста». М., 2008.                  

	7.
	«Дорожная азбука»
	Белебихина Н.А. , Королёва Л.А. Организация дополнительного образования в школе: планирование, программы, разработки занятий. – Волгоград: Учитель, 2009

	8.
	Картинг-клуб «Пегас»
	Заворотов М.П. Строим модели машин. М., 1983.

Журавлева А.П. Начальное техническое моделирование. М., 1982.

	9.
	«Музыкальная мозаика»
	Королькова И. Первые шаги маленького пианиста. Ростов-на–Дону, «Феникс,2007».

Николаева А. Школа игры на фортепьяно, М., «Музыка», 1992.

Красильников И. Электронное музыкальное творчество. Учебно-методическое пособие, М., «Инсица» 2004.

Ванечкина И.Л., Трофимова И.А. Дети рисуют музыку, - Казань «ФЭН» 2000.

	10.
	Театр моды «Мастерица»
	Калинина Е. «Шитьё. От юбки до жакета» М. Лабиринт Пресс, 2004.

Беспалова Н.К. Программа для педагога дополнительного образования: от разработки до реализации. М., 2004.

	11.
	«Школа швейного мастерства»
	Сунцова Т.А. Экспресс подготовка закройщика: Учебное пособие. Серия «Домашняя энциклопедия». – Ростов на Дону, 2001. 

Берсенева Г.К. Домашнее рукоделие. – М.: ООО «Издательство Астрель»

	12.
	Театральный
	Коваль М.Б. Программы для внешкольных учреждений. М.Просвещение. 1988г. 

Брудный Д.Л. Беседы о театре. 1993.

Выготский Л.С. Воображение и творчество в детском возрасте. 1991.

Ершов А.П. Уроки театра на уроках в школе. 1992. 

И.А.Агапова Школьный театр. Создание, организация, пьесы для постановок: 5-11 классы.-М.: ВАКО, 2006г.

И.В.Бодраченко Театрализованные музыкальные представления для детей дошкольного возраста.

	13.
	«Гвардейцы»
	«Отечество: гражданское и патриотическое воспитание», издательство «ВАКО» г. Москва, 2009 г.;

А.Т.Смирнов, Б.И.Мищин, В.А.Васнёв ОБЖ 10 класс, Москва, «Просвещение», 2009 г.;

«Патриотическое воспитание школьников», «Глобус», Москва, 2007 г.

	14.
	Хореография
	Методические рекомендации “Организация дополнительного образования в школе: планирование, программы, разработки занятий” . Н.А. Белибихина, Л.А. Королева. – Волгоград: Учитель 2009


Тематика педагогических советов 

педагогов дополнительного образования детей 

на 2020-2021 учебный год

 Август 

«От многообразия возможностей к многообразию результатов. Повышение качества обученности. Эффективность практики обучения и воспитания. Цели и задачи учебно-воспитательной деятельности  МАОУ ДОД «Дом школьников» на 2020-2021 учебный  год».

- предварительная тарификация педагогов;

- охрана труда и ТБ;

- утверждение рабочих программ; 

Ноябрь 

     Переход на качественно иной уровень внедрения и применения информационных технологий в деятельности дополнительного образования Дома школьников.

Февраль 

   Дополнительное образование как пространство успешной социализации детей.

Май

     «Анализ результатов деятельности образовательного учреждения в 2020-2021 учебном году: позитивные изменения, проблемы, противоречия, поиск решений». Подведение итогов работы за учебный год

Вопросы для обсуждения на  педагогических советах

1. Возможности современных педагогических технологий для повышения качества образования в дополнительном образовании

2.  Личностно ориентированный подход как фактор повышения качества образования в УДО

3. Использование возможностей интеграции дополнительного и базового образования.

4. Работа с одаренными детьми

5. Электронное образование.  Проблемы использования данного нововведения и пути их разрешения.

6. Применение здоровьесберегающих технологий в учебно-воспитательном процессе

7. Современные требования в сфере пожарной безопасности образовательного учреждения.
8. Работа коллектива по профилактике наркомании, токсикомании, употребления психоактивных веществ среди учащихся.
9. Оформление уголков безопасности в кабинетах объединений.
Совещания при директоре 2020-2020 год

	Месяц
	Содержание
	Ответственные

	1. Август 
	1.О готовности  образовательного учреждения  к новому учебному году (санитарно-гигиенический режим, техника безопасности, готовность учебных кабинетов, помещений).
2. Организация образовательного процесса в новом учебном году. Режим работы Дом школьников.

3. Подготовка к районной августовской конференции.

4. Организация работы детских объединений.

5.Вводный инструктаж работников учреждения  по ТБ и противопожарным мероприятиям
	Завхоз, директор

Директор

Зам. директора

Директор

	2. Сентябрь 
	1. Составление договоров с родителями, общеобразовательными учреждениями
2. Комплектование объединений. (Справка)

3. Распределение функциональных обязанностей     (Приказ)

4.Поздравление ветеранов  ко Дню пожилых, Дню учителя.

5.Организация образовательного процесса в новом учебном году с соблюдением требований Роспотребнадзора (Информация )
	Зам. директора 
Зам. директора

Директор

Профком

Завхоз

	3.Октябрь 
	1. Работа с педагогами  аттестующихся  в 2020 году 
2. Составление банка данных, Личные дела учащихся (Справка).
	Зам. директора
Зам.директор



	4. Ноябрь


	1. О безопасности детей в учреждении (Справка)
2. Состояние оформления журналов  (Справка)

Ведение электронныхжурналлов

3. Участие педагогов дополнительного образования в конкурсах  (Справка)
4. 
	Завхоз 
Методист по ЭО

Зам. директора



	5. Декабрь


	1. Подготовка к Новому году (Приказ)
2. О посещаемости учащимися  занятиях  за I полугодие.  (Справка)

3. Техника безопасности во время проведения новогодних мероприятий в учреждении (Приказ)

4. Предварительный график отпусков

5. Итоги работы учреждения  за I полугодие (Справка).
	Директор
Зам. директора

Директор 

Директор

Зам. директора

	6. Февраль


	1 Состояние работы с детским движением. (Справка)
2. Формирование здорового образа жизни учащихся (Справка)
3. Организационные вопросы по проведению военно-патриотического месячника. Гражданско-патриотическое воспитание. (Справка)

4. Безопасные условия труда в учреждении (Справка)
	 Педагог организатор
Зам. директора

Зав. Орг.мас.отделом

Зам. директора

Уполномоченный по охране труда



	7. Март


	1.Профилактике правонарушений среди воспитанников. Анализ посещаемости учащихся «группы риска»  (Справка)
2. Работа педагогов с семьей (справка)

3.О проведении мероприятия посвященного  8 марта

4.Работа в АИС «Электронное образование», ведение журналов (справка)

5. Методическая работа в учреждении 


	Зам. директора
Зам. директора

Методист по ЭО

Методист 

	8. Апрель


	1. Развитие материально-технической базы учреждения, проблемы, поиски их решения
2. Реализация общеобразовательных программ ПДО

3. О состоянии преподавания туристско-спортивной направленности (Справка)

	Директор
Зам. директора

Методист

	9. Май
	1. Мониторинг деятельности  детских объединений.  (Справка)
2. Анализ  работы учреждения.  Результаты участия в районных, республиканских, городских мероприятиях (Справка) 
	Зам. директора
Методист

Зав.орг.мас.отд.




План работы по аттестации  

	№
	Тема
	Сроки

	1.
	Утверждение списка педагогических работников, подлежащих аттестации и на соответствие занимаемой должности в 2019 году.
	сентябрь

	2.
	Обеспечение обучение пед. работников на курсах повышения квалификации по профилю педагогической деятельности
	в течении года

	3.
	Утверждение списка пед. работников, подавших заявление на заявительную аттестацию
	октябрь

	4.
	Своевременно готовить, оформлять необходимые  документы на аттестуемых работников (приказ по Дом школьников,  представление,  и др.) по аттестации 
	в течении года

	5.
	Компьютерное тестирование педагогов 
	Согласно срока аттестации

	6.
	Систематическое ознакомление пед. коллектива с изменениями, дополнениями в вопросах по аттестации пед. работников
	В течении года

	7
	Организация и проведение внутренней экспертизы деятельности аттестуемых педагогов
	октябрь

	8
	Регистрация выписок из протокола заседания аттестационной комиссии и выдача их на руки педагогам под роспись
	После проведения заседания главной аттестационной комиссии


